Odosielanie e-mailu pomocou webového rozhrania Mail
Klerk

V tomto ¢lanku ndjdete cely proces odoslania e-mailu cez webové rozhranie Mail Klerk,
vratane Givodného importu kontaktov a nastaveni.

Cely postup si ukdzeme krok po kroku.

Postupujte nasledovne:

1. V sekcii Kontakty si vytvorte aspon jednu skupinu kontaktov.Kontakty si mdzete
naimportovat alebo si vytvorit nové. Vyberte skupiny, do ktorych patria —
nezabudnite kliknit na UloZit' nastavenie skupin.

2. Nastavte DKIM a SPF zaznamy na lepSiu dorucitelnost’ (Zoznam.sk a Gmail
odmietaji e-maily bez DKIM).

3. Prejdite do sekcie Kampane a po kliknuti na Vytvorit novi kampan zadajte
nazov kampane.

4. V kampani prejdite na zdloZku Editor a vypliite meno odosielatel’a, zadefinujte
obsah e-mailu a uloZte. Rovnako tu mozete vybrat stbor a nahrat’ prilohu.

5. Nasledne si poslite testovaci e-mail, aby ste videli, v akej podobe obdrzia e-mail
vasi prijemcovia. Odoslanie testovacieho e-mailu najdete pod editorom alebo
v sekcii Odoslanie.

6. Ak je vSetko OK, vyberte jednu alebo viacero skupin v sekcii Odoslanie (mdZete si
zvolit' datum a Cas, kedy chcete kampaii rozoslat) a stlacte tlacidlo Odoslat
kampan.

V ¢lanku Status kampane a rozosielanie sa docitate, ¢o sa nasledne deje s vasim e-mailom.
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